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Geschäftsverteilungsplan der Stadtverwaltung Eisenach – Amt 32
Dezernat - I -
Amt Amt 32 – Ordnungsamt
Amtsleitung Frau Kirchner

Aufgaben -
Nr.

Aufgabenbeschreibung

Amtsleitung

Sekretariat

Abteilungsleitung 32.1 – Sicherheit, Ordnung und Gewerbe

Abteilungsleitung 32.2 – Bürgerbüro

Abteilungsleitung 32.3 – Standesamt/ Staatsangehörigkeiten

Abteilungsleitung 32.5 – Straßenverkehr

Haushaltssachbearbeitung
- Haushaltsplanung und –überwachung für Amt 32
- Buchungstätigkeiten für 32.1, 32.2, 32.3
- Buchungstätigkeiten für 32.5

Abteilung 32.1 – Sicherheit, Ordnung und Gewerbe

32 Sicherheit und Ordnung

32.1 Allgemeine ordnungsbehördliche Aufgaben

32.2 Ordnungsbehördliche Aufgaben auf einzelnen Gebieten

� Versammlungs- und Demonstrationsrecht nach Landesrecht

� Vereinswesen nach Landesrecht/ Ausländervereine

� Obdachlosenangelegenheiten, soweit es sich um ordnungsbehördliche Maßnahmen handelt

� Aufgaben zum Schutz der Jugend, soweit es sich um ordnungsbehördliche Aufgaben handelt

32.3 Waffen- und Sprengstoffangelegenheiten
- Vollzug des Waffengesetzes
- Vollzug des Sprengstoffgesetzes (Feuerwerke usw.)

32.6 Aufgaben der unteren Jagdbehörde und der Fischereibehörde

32.9 Gewerbeangelegenheiten
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� Allgemeine Gewerbeangelegenheiten

� Gaststätten- und Beherbergungsgewerbe
- Vollzug des Thüringer Gaststättengesetz
- Vollzug des Thüringer Ladenöffnungsgesetzes
- Vollzug des Thüringer Feiertagsgesetzes
- Vollzug des Thüringer Nichtraucherschutzgesetzes
- Überwachung und Durchsetzung des Gesetzes über den unlauteren Wettbewerb und der

Preisangabenverordnung

� Reisegewerbe

� Handwerksbetriebe
- Handwerksrecht/ Schwarzarbeit

� Schornsteinfegerangelegenheiten

� Festsetzung der Veranstaltung von Messen, Ausstellungen und Märkten
- Festsetzung von Veranstaltungen gemäß Titel IV GewO
- Veranstaltung von Märkten

� Spezielles Gewerbeangelegenheiten
- Schaustellung von Personen
- Spielhallen
- Vollzug des SprengstoffG
- Makler, Bewachungsunternehmen, Pfandleiher, Versteigerer, Versicherungsvermittler,

Finanzanlagenvermittler

32.10 Genehmigung von Sammlungen, Lotterien und Ausspielungen

32.11 Fundangelegenheiten

32.12 Schädlingsbekämpfung

32.15 Überwachung der Prostitution/ Vollzug der Sperrbezirksverordnung

32.18 Veterinärwesen
- Tierheim

32.19 Straßenverkehrsangelegenheiten

� Überwachung des ruhenden Verkehrs

� Überwachung des fließenden Verkehrs

32.20 Bußgeldangelegenheiten nach dem Gesetz über Ordnungswidrigkeiten
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� Ruhender Verkehr

� Fließender Verkehr

32.21 Sonstige ordnungsbehördliche Aufgaben
- Vollzug des Ordnungsbehördengesetzes und Ordnungswidrigkeitengesetzes
- Ausnahmegenehmigungen aufgrund Ordnungsbehördlicher Verordnungen
- Ordnungsbehördliche Maßnahmen aufgrund kommunaler Satzungen
- Bestattungen ohne bestattungspflichtige Angehörige, Seebestattungen
- Landfahrerplätze
- Heilpraktiker
- Plakatierungen Stroer/DSM
- Truppenübungen
- Gefahrenhundeverordnung sowie sonstige gefährliche Tiere
- Thüringer Tiergefahrengesetz

32.22 Zentraler Ermittlungsdienst
Kontrollen u.a. zu:

- Mängeln im Stadtgebiet
- Sondernutzungen, fliegende Verkaufsstände, Straßenmusikanten und Bettlern, Veranstaltungen
- Einhaltung kommunaler Satzungen sowie Ordnungsbehördliche Verordnungen
- Mitwirkung bei anderen Aufgaben, welche der Gefahrenvermeidung dienen
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Abteilung 32.2  – Bürgerbüro

33 Einwohner- und Meldewesen

33.1 Meldewesen

� Führen des Melderegisters

� Datenübermittlung an Dritte

� Auskünfte

33.2 Auswertung des Melderegisters

33.4 Entgegennahme von Anträgen auf Ausstellung von Führungszeugnissen und
auf Auskünfte aus dem Gewerbezentralregister

33.5 Beglaubigung von Abschriften, Ablichtungen u.ä. sowie Beglaubigung von Unterschriften

33.6 Ausstellung von Bescheinigungen u.ä.

33.8 Ausstellung und Änderung von Bundespersonalausweisen

33.9 Passangelegenheiten

33.13 Wehrerfassung
- Aufgaben der Erfassungsbehörde

33.14 Ausstellung von Untersuchungsberechtigungsbescheinigungen nach dem
Jugendarbeitsschutzgesetz

33.15 Aufgaben in Vorbereitung und Durchführung von Wahlen

Frontoffice

10 Zentrale Verwaltung

10.17 Planung, Organisation und Durchführung technischer Dienstleistungen
- Telefonservice für die Stadtverwaltung

22

22.1 Besteuerungs- und Erhebungsverfahren für Gemeindesteuern

� Hundesteuer
- An-, Ab- und Änderungsmeldungen zur Hundesteuer

32 Sicherheit und Ordnung
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32.6 Aufgaben der unteren Jagd- und Fischereibehörde
- Ausstellung, Verlängerung von Fischereischeinen

- Tiergefahrengesetz – Beratung und Entgegennahme von Unterlagen

32.11 Fundangelegenheiten
- Annahme und Ausgabe von Fundsachen

32.19 Straßenverkehrsangelegenheiten
- Anschriftenänderungen im Fahrzeugschein, Ausgabe von Führerscheinen,

Bewohnerparkausweise, Parkerleichterungen und –genehmigungen

- Entziehung von Führerscheinen

- Fahrermittlungen

50 Soziales

50.3 Aufgaben als örtlicher Träger der Sozialhilfe nach dem SGB XII

� Persönliche Hilfen
- Bildungs- und Teilhabepaket: Anträge entgegennehmen, Antragsteller beraten

50.19 Schwerbehindertenfeststellungsverfahren
- Anträge annehmen und ausgeben und beraten

51 Jugend

51.5 Andere Aufgaben der Jugendhilfe nach Bundes- und Landesrecht
- Erziehungs- und Elterngeld: Anträge annehmen und ausgeben

- Betreuungsgeld: Anträge annehmen und beraten

51.10 Aufgaben nach dem Kindertagesstättengesetz
- Anträge auf Gebührenübernahme und Erlässe ausgeben, Antragsteller beraten
- Feststellungsanträge für den Kindergartenplatz ausgeben, annehmen und beraten
- Kinderkrippen- und -gartenanträge ausgeben und beraten

64 Wohnungsbauförderung

64.5 Aufgaben nach dem Wohngeldgesetz
- Anträge ausgeben und entgegennehmen, Antragsteller beraten

64.6 Aufgaben nach dem Wohnungsbindungsgesetz
- Wohnberechtigungsscheine ausgeben und Gebühr einziehen (§ 5 Wohnungsbindungsgesetz)

66 Tiefbau
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66.1 Straßenbau, Straßenverwaltung

- Verwaltung von Verkehrsflächen (u.a. auch Parkhäuser, Parkplätze und Parkflächen)
- Verkauf von Parkausweisen

Sonstiges

Sonstige anfallende Tätigkeiten
- Ausgabe, Beratung und Entgegennahme von Anträgen auf Gebührenermäßigung bzw. –

befreiung vom Rundfunkbeitrag
- An-, Ab- und Änderungsmeldungen für Energie und Abfall
- An-, Ab- und Änderungsmeldungen Sparkassenkonto

- Allgemeine Beratungstätigkeiten

Abteilung 32.3  – Standesamt/ Staatsangehörigkeiten

33 Einwohner- und Meldewesen

33.3 Namensangelegenheiten

� Änderung von Vor- und Familiennamen und Feststellung von Familiennamen nach dem
Namensänderungsgesetz

33.10 Staatsangehörigkeitsangelegenheiten

� Feststellung der deutschen Staatsangehörigkeit

� Ausstellung von Staatsangehörigkeitsausweisen

� Ausstellung von Ausweisen über die Rechtsstellung als Deutscher nach Art. 116 GG

� Einbürgerungen, Verzicht auf und Entlassungen aus der Staatsangehörigkeit sowie
Genehmigung zur Beibehaltung der deutschen Staatsangehörigkeit

33.11 Ausländerangelegenheiten

� Erfassung der Ausländer

� Erteilung, Verlängerung und Versagung von Aufenthaltstiteln und Aufenthaltskarten

� Prüfung von Einreisevoraussetzungen im Visumverfahren

� Aufenthaltsbeendende Maßnahmen (Passbeschaffung, Ausweisung, Abschiebung)

� Ausländerbehördliche Maßnahmen bei im Verfahren befindlichen und abgelehnten
Asylbewerbern

34 Personenstand
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34.1 Beurkundung des Personenstandes

� Geburten

� Sterbefälle

� Eheschließungen

� Fortführung der Personenstandsbücher

�  Begründung von Lebenspartnerschaften

34.2 Mitteilungen

34.3 Beurkundung und Beglaubigung von Erklärungen; Einwilligungen oder Zustimmungen zur
Namensführung aufgrund in- und ausländischer familienrechtlicher Vorschriften sowie zur
Anerkennung der Vaterschaft oder der Mutterschaft; eidesstattliche Versicherung

34.4 Ausstellung von Personenstandsurkunden

34.6 Sonstige Aufgaben nach Landesrecht
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Abteilung 32.5  – Straßenverkehr

32 Sicherheit und Ordnung

32.19 Straßenverkehrsangelegenheiten

� Fahrerlaubnisse

� Erteilung, Erweiterung, Verlängerung der Fahrerlaubnis

� Ersatzausstellung von Führerscheinen

� Erteilung von Auskünften aus der Fahrerlaubniskartei

� Erteilung, Erweiterung, Verlängerung der Fahrerlaubnis zur Fahrgastbeförderung

� Beantragung der Fahrerkarte

� Beantragung und Ausstellung von internationalen Führerscheinen

� Auskünfte zu Maßnahmen nach dem Fahreignungsbweertungs-Systems

� Auskünfte zu Maßnahmen bei Fahrerlaubnis auf Probe

� Auskünfte bezügl. Neuerteilung der Fahrerlaubnis nach Entzug, Verzicht, Versagung

� Zulassung von Kraftfahrzeugen

� Gewerbsmäßiger Kraftfahrzeugverkehr

� Erlaubnisse zur Nutzung des öffentlichen Straßenraums über den Gemeingebrauch hinaus

� Verkehrslenkung, Verkehrssicherung, Erteilung von Ausnahmegenehmigungen

� Bewohnerparkausweise


