Geschaftsverteilungsplan der Stadtverwaltung Eisenach — Amt 40
Dezernat -l -
Amt Amt 40 — Amt fir Bildung
Amtsleitung Herr Dr. Brunner
Aufg;rben i Aufgabenbeschreibung
Amtsleitung
Sekretariat
Haushaltssachbearbeitung
- Haushaltsplanung und -Uberwachung
- Buchungstatigkeiten Abt. 40.1
- Buchungstatigkeiten Abt. 40.2
Abteilungsleitung 40.1 — Schulverwaltung
Abteilungsleitung 40.2 — Museen und Archiv
Abteilung 40.1 — Schulverwaltung
40 Schulen
40.1 Schulentwicklungsplanung
40.2 Allgemeine Angelegenheiten des Schultragers nach Landesrecht, insbesondere
» Bildung von Schulbezirken und Schuleinzugsbereichen
> Errichtung, Anderung und Aufhebung von Schulen
» Schulbetrieb
Bearbeitung von Gastschulbeitragen
40.3 SchulbaumaBnahmen einschlieBlich Schulsportstatten
40.4 Verwaltung der Schulgebéaude, Schulsportstatten und sonstiger Schuleinrichtungen
> Einrichtung, Ausstattung und Betrieb
Gebaudezustandsanalysen
40.5 Beschaffung und Verwaltung von Lehr- und Lernmitteln sowie schulischem Betriebsbedarf
40.6 Stadtbildstelle (Bildungsmedienzentrum)

Geschaftsverteilungsplan: Amt fir Bildung; Stand: Juni 2014 Seite 1 von 4



40.7

Schiilerangelegenheiten, insbesondere
Schiilerbeférderung

Schiilerversicherungen

Mitwirkung bei der Sicherung der Schulwege
Férderung von Schiilern

Schiileraustausch

YV V V V VYV V

Schiilerverpflegung

40.8

Schiiler- und Elternvertretungsangelegenheiten

40.11

Férderung von Schulveranstaltungen

51

Jugend

51.8

Planung, Verwaltung und Betrieb der gemeindlichen Einrichtungen der Jugendhilfe
» Stédtische Schulhortbetreuung an Grundschulen

» Schulsekretariate

> Stidtisches Lehrlingswohnheim

51.11

Ausbildungsférderung nach dem Ausbildungsférderungsgesetz
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Abteilung 40.2 — Museen und Archiv

Museum
45 Museum
451 Sammlung und Ausstellung naturwissenschaftlicher, kunst- und kulturgeschichtlicher,
zeitgendssischer und technischer Objekte
> Aufbau
> BestandserschlieBung und -erforschung
> Bestandspflege einschlieBlich Verwaltung und Pflege des stddtischen Kunstbesitzes
> Prédsentation der Sammlungen
Thiringer Museum
Predigerkirche
Reuter-Wagner-Museum
- Teezimmer
45.2 Durchfithrung von Veranstaltungen
45.3 Offentlichkeitsarbeit - Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen, sozialen
und schulischen Lebens
454 Museumsbibliothek
Archiv
12 Statistik und Wahlen
12.3 Federfiihrung bei Auftragsstatistiken fiir Bund, Land und andere Institutionen
- Auftragsstatistiken vorbereiten (Viehzahlungen, Bodennutzungshaupterhebung,
Arbeitskrafteerhebung Landwirtschaft)
12.5 Aufbau, Pflege und Bereitstellung wichtiger Statistiken von Bund, Land und anderen Institutionen

sowie Vergleichsmaterial aus anderen Stadten in benutzerorientierter Form
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47 Archiv
471 Ubernahme, Verwaltung und Pflege archivwiirdiger stadtischer und nicht stadtischer
Informationstrager (Archivalien)
- Archivierung des stadtischen und nicht stadtischen Archivgutes (zu den archivwirdigen
Informationstragern zahlen im Wesentlichen Schrift-, Karten-, Bild-, Film-, Ton- und IT-
Archivalien)
- Flhrung eines Zwischenarchives und Bereithaltung der Fristakten
- Uberwachung der Aufbewahrungsfristen sowie Ausscheiden unwichtigen Schriftgutes sowie
Inventurarbeiten
- Pflege, Sicherung des Erhaltungszustandes und ggf. Restaurierung des Archivgutes
47.2 Sammlung von Dokumenten zur Stadtgeschichte
- Nachlasse, Autografen, Bucher, Zeitschriften, Zeitungen, Zeitungsausschnitte, Flugblatter, Bilder,
Plakate, Film- und Tondokumente, u.a.
47.3 Fiihren der Stadtchronik
47.4 Erforschung der Stadtgeschichte
- Verwaltungsentwicklung, Sozialgeschichte, Wirtschaftsgeschichte, u.a.
47.5 Informationsdienste zur Stadtgeschichte
- Beantwortung von verwaltungsinternen sowie externen Anfragen z.B. amtlichen,
wissenschaftlichen, heimatlichen, geschaftlichen und genealogischen Inhalten; Vermittlung von
Verwaltungsinformationen, die dem Archiv vorliegen
- Foérderung wissenschaftlicher Arbeiten
47.6 Offentlichkeitsarbeit, insbesondere Vermittlung heimatgeschichtlichen Wissens
» Zusammenarbeit mit Einrichtungen und Gruppen des kulturellen, wissenschaftlichen, sozialen
und schulischen Lebens
- Betreuung von Direktbenutzern des Archives
- Zusammenarbeit und fachliche Beratung der Ortschronisten
- Zusammenarbeit mit kulturellen Institutionen und Vereinigungen, z.B. Schulen,
Weiterbildungstragern und Geschichtsvereinen
- Vorbereitung sowie Durchflhrung von kleineren Ausstellungen, Vortragen sowie Flhrungen
47.7 Angelegenheiten der Aktenordnung, einschlieBlich Aktenverwaltung, die Umstellung auf
elektronische Medien sowie die Fortschreibung des Aktenplanes (vorarchivischer Bereich)
- Mitwirkung in Angelegenheiten der analogen und elektronischen Schriftgutverwaltung und -
ordnung
47.8 Archivbibliothek - Blicher und Druckschriften, die zur Bearbeitung der Archivalien erforderlich sind
47.9 Erledigung von Aufgaben nach dem Informationsfreiheitsgesetz
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