Geschaftsverteilungsplan der Stadtverwaltung Eisenach — Bliro Stadtrat

Stabstelle Biiro Stadtrat
Leitung Frau Steffan
Aufg;:en ) Aufgabenbeschreibung
Leitung Biiro Stadtrat
Haushaltssachbearbeitung
Biliro Stadtrat
10 Zentrale Verwaltung
10.3 Angelegenheiten der Gemeindevertretung, Stadtrat und andere Vertretungsorgane

Rechtsfragen fir den Rat, Wahlen durch den Stadtrat

Anfragen aus dem Stadtrat

Organisatorische Vorbereitung von Sitzungen, Sitzungsdienst einschlieBlich Protokollfihrung
(auBer Protokollfihrung Jugendhilfeausschuss)

Abrechnen von Verdienstausfall und Aufwandsentschadigungen, Auslagenersatz und
Sitzungsgeldern

Sammlungen der Einladungen, Vorlagen und Niederschriften fir den Stadtrat und Haupt- und
Finanzausschuss sowie sonstige Ausschiisse

Uberwachen der Ausfiihrung der Beschliisse des Rates, des Haupt- und Finanzausschusses und
der sonstigen Ausschiisse

Administration und Hilfestellung fir die Mitarbeiter beim Ratsinformationssystem
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