EISENACH

DIE WARTBURGSTADT

www.eisenach.de

Verwaltungsfachangestellte/r

Ausbildungsziel
Qualifikation zur Sachbearbeitung in einem Fachdienst der Stadtverwaltung Eisenach

Ausbildungsvoraussetzung
Realschulabschluss oder (Fach-) Abitur oder eine abgeschlossene Berufsausbildung

Anforderungen

Freundlichkeit, Kommunikationsfahigkeit, Interesse am kommunalen Geschehen, Fahigkeit zum
logischen, selbstandigen Denken und Handeln, Beurteilungsvermégen, Kontaktfreudigkeit,
Engagement

Ausbildungsbeginn

Voraussichtlich am 01. August eines jeden Kalenderjahres. Die 6ffentliche Ausschreibung erfolgt
jeweils bis zu einem Jahr vor Ausbildungsbeginn in den regionalen Tageszeitungen und unter
www.eisenach.de/ausbildung. Bitte im online-Bewerberportal bewerben unter https://steisena.pi-
asp.de/bewerber-web/?companyEid=001&lang=D#positions

Ausbildungsdauer
2 oder 3 Jahre

Ausbildungsinhalt
Die Ausbildung umfasst die Vermittlung von Kenntnissen und Fertigkeiten in mindestens folgenden
Gebieten:

Organisation und Biiroarbeiten
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
Personalwesen

Offentliche Sicherheit und Ordnung
Staats- und Verfassungsrecht
Allgemeines Verwaltungsrecht
Biirgerliches Recht

Neben der praktischen Unterweisung in verschiedenen Fachdiensten der Stadtverwaltung Eisenach
erfolgt die fachtheoretische Ausbildung in der Thiringer Verwaltungsschule (TVS) sowie in der
Friedrich - Justin-Bertuch Schule in Weimar (3-jahrige Ausbildung) bzw. in der TVS Gotha (2-jahrige
Ausbildung).

Derzeitiges Ausbildungsentgelt brutto

e im ersten Ausbildungsjahr 1.218,26 Euro
e im zweiten Ausbildungsjahr 1.268,20 Euro
e im dritten Ausbildungsjahr 1.314,02 Euro

weitere Leistung nach Tarifvertrag:

30 Tage Urlaub

Zuschuss fur Fahrtkosten zur Berufsschule
Zuschuss fur Bicher

400,00 € Abschlusspramie

1. August 2024
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